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Zapytanie ofertowe 

 

Konkurs w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 

Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, oś priorytetowa 13 wspieranie 

kryzysowych działań naprawczych w kontekście pandemii covid-19 i jej 

skutków społecznych oraz przygotowanie do ekologicznej i cyfrowej 

odbudowy gospodarki zwiększającej jej odporność. 

Działanie 13.4 Pomoc Ukrainie. 

 

1. Przygotowanie dokumentacji aplikacyjnej 

- przygotowanie wniosku o dofinansowanie, 

- opracowanie studium wykonalności inwestycji (część opisowa), 

- przygotowanie analizy finansowej (część obliczeniowa), 

- wykonanie analizy popytu, 

- kontrola nad dostarczeniem wszystkich wymaganych załączników, 

- koordynacja procesu podpisywania i złożenia dokumentacji aplikacyjnej, 

- udzielanie odpowiedzi na uwagi/zapytania kierowane przez Instytucję 

Pośredniczącą na etapie oceny projektu oraz przed podpisaniem umowy o 

dofinansowanie. 

 

2. Zarządzanie projektem 

- sprawozdawczość finansowa i merytoryczna projektu zgodnie z zapisami 

umowy o dofinansowanie i dokumentacją aplikacyjną, 

- przygotowywanie wniosków o płatność (zaliczkowych, pośrednich i 

końcowych) oraz kompletowanie załączników do wniosków, 

- sporządzanie i przesyłanie obowiązkowych opisów na dokumentach 

księgowych związanych z realizacją projektu, 

- doradztwo w zakresie zmian formalnych zapisów w harmonogramie rzeczowo-

finansowym oraz płatności, 
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- przygotowanie treści oświadczeń wymaganych do złożenia w instytucji 

rozliczającej, 

- przekazywanie korespondencji z instytucją rozliczającą, 

- monitorowanie przebiegu realizacji projektu, w tym kontrola terminowości 

realizacji, 

- prowadzenie zapytań ofertowych i przetargów oraz obsługa kontraktów z 

wykonawcami, 

- w przypadku, gdy zajdzie konieczność dokonania zmian w umowie o 

dofinansowanie, przygotowanie dokumentów potrzebnych do dokonania takich 

zmian tj. wniosku o aneks wraz z załącznikami, 

- doradztwo przed i w trakcie kontroli projektu, 

- monitorowanie wskaźników produktu i rezultatu projektu, 

- doradztwo w zakresie prawidłowej oraz obowiązkowej promocji i informacji o 

projekcie, 

- doradztwo w zakresie właściwej archiwizacji dokumentacji związanej z 

realizowanym projektem. 

 

3. Nadzór inwestorski 

- zapewnienie zespołu posiadającego stosowne określone przepisami 

uprawnienia do prowadzenia nadzoru w specjalnościach wynikających z zakresu 

rzeczowego prac, 

- kontrolowanie przestrzegania Prawa budowlanego oraz Ustawy o ochronie 

zabytków i opiece nad zabytkami, 

- bieżące reprezentowanie inwestora na miejscu realizacji prac, 

- kontakt z wykonawcami, podwykonawcami, projektantami oraz organami 

administracji publicznej w zakresie wymaganym charakterem prowadzonych 

prac, 

- kontrolowanie zgodności realizacji prac z harmonogramem i dokumentacją 

projektową, 

- weryfikacja i odbiór zakończonych etapów prac, 

- cykliczna organizacja oraz uczestnictwo w radach budowy. 
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4. Szacunkowa wartość projektu to 5 000 000 złotych. 

Prosimy o podanie procentowych kosztów trzech zadań (odrębnie na każde 

zadanie - formularz ofertowy - załącznik nr 1) w stosunku do szacunkowej 

wartości projektu.  

 

5. Termin i sposób składania ofert: 

Ofertę należy złożyć do 21.04.2023r. do godziny 11:00.  

 

Oferta powinna być złożona wyłącznie w formie pisemnej za pośrednictwem 

poczty, kuriera lub osobiście (decyduje data wpływu) na adres: Biuro Caritas 

Diecezji Toruńskiej, Przysiek 75 87-134 Zławieś Wielka  

Oferta wraz z załącznikami powinna być podpisana przez osobę upoważnioną 

do reprezentacji Oferenta i powinna zawierać ponumerowane strony.  

 

Wiążąca jest data wpływu oferty do Zamawiającego. Oferty złożone po terminie 

nie będą rozpatrywane.  

 

Ogłoszenie o wyborze Wykonawcy zostanie podane do wiadomości nie później 

niż 25.04.2023r. Wybrany Wykonawca zostanie poinformowany o wyborze 

oferty mailowo lub telefonicznie. Ogłoszenie o wyborze Wykonawcy pojawi się 

na stronie internetowej Zmawiającego - www.torun.caritas.pl  

 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji warunków finansowych oraz 

zakresu robót z wybranymi Oferentami w okresie pomiędzy terminem otwarcia 

ofert a ogłoszeniem wyników. Negocjacje mogą być prowadzone telefonicznie, 

za pomocą poczty komputerowej lub osobiście w siedzibie Zmawiającego lub 

Wykonawcy.  

Zamawiający zastrzega sobie prawo do anulowania zapytania ofertowego bez 

podania przyczyny. 

 

Załączniki 1 

Załącznik 2  

Załącznik 3 


